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DECANATO DE ADMINISTRACION
CERTIFICACION DE STATUS ORDEN DE COMPRA


	DPTO.  


	ATENCION:


	FAX:  

EXT: 
FECHA:  


	Orden de Compra
	Requisición
	Suplidor

	
	
	


Favor de completar según aplique para la orden de compra (anejar copia del conduce)
____1.
La orden de compra fue recibida o completada en su totalidad.


Numero de conduce: _______ Recibida por: __________
Fecha: ____________

_____2.
La orden de compra no ha sido recibida.


____ Se solicita cancelar la orden.


____ Se solicita cambio de suplidor.

____ Se solicita reclamar al suplidor.

____3.
No se recibieron los siguientes renglones: _________________


____ Se solicita cancelar la orden por lo servido.

____ Se solicita cambio de suplidor.

____ Se solicita reclamar al suplidor.

​

​​____4.

La orden es a solicitud, aún no se ha completado.

Certificado por:

Nombre en letra de molde



Puesto que ocupa

_____________________________________



         



Firma






Fecha


          Núm. Extensión

Favor de remitir esta certificación a la Oficina de Compras durante los próximos tres (3) días laborables, vía facsímil al (787) 764-0450.  De tener alguna duda, favor de comunicarse con Dayanara Cruz Bonilla a la extensión 84667, o a través de email a la dirección: dayanara.cruz@upr.edu. 

